Guatemala 31 de octubre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niimero 3121-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 191-2019 correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nimero 000012,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro fisico
y digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b) Apoyar en los procesos de recoleccion de informacion con los encargados
de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c) Brindar apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d) Apoyar en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se brindé apoyo en la digitalizacién a los sistemas de Guatecompras
y Sicoin de 15 facturas de compras, realizadas a través de caja chica
correspondientes a las liquidaciones No. 3 y 4 para uso en el Parque
Erick Bernabé Garcia Barrondo. '

b) Se apoyd en la elaboracion de 15 expedientes y posterior proceso de

' liquidacion de facturas de compras realizadas a través de caja chica

de insumos para uso en el Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo,
correspondientes a liquidacion No. 3 y 4.



c) Se brindé apoyo en la consecucion de firmas de los distintos
~ participantes involucrados en el proceso de compras por caja chica de
los expedientes para liquidacion No. 3 y 4.

d) Se apoyo en Ia compra fisica de insumos para utilizacion en el Centro

Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con
fondos de caja chica.

e) Se apoyd en los procesos de recoleccién de informacion con el
encargado de las actividades realizadas por jardineria en el Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia parala
elaboracién de informe de combustible y aceite utilizado en el mes de
septiembre para el chapeo de las areas verdes.

f) Se brindd apoyo en el traslado de-conocimientos, informes y otros
documentos del Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo, a la direccién
areas sustantivas y recursos humanos del deporte.

g) Se brindé apoyo y se particip6 en la actividad de Dia del Nifo 2019,
realizada en las instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.
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